HLEDAM
VYPOMOC

K moji Sikovné asistentce hledam maminku na RD,

ktera ji bude kryt zada.

Co nabizim:

- praci 20-30h/més. v oblasti Gcetnictvi
- odpovidajici ohodnoceni

- flexibilni pracovni dobu

- po zaskoleni prevainé HO

Naplni prace neni pevné definovand, takie zalezi jen na tobé
a tvych moznostech, kam porostes.

A co tedy muzes zejména délat?

- pfipravovat podklady pro zpracovani ucetnictvi
- zaddavat doklady do ucetniho programu

- skenovat a archivovat

- spravovat email a dalsi administrativa
- tvofit nejriiznéjsi tabulky

- pfipravovat smlouvy

- zajistovat chod kancelare

- vystavovat faktury

Bez ¢eho se neobejdes:
- peclivost, samostatnost, zodpovédnost
- proaktivni a iniciativni ptistup

- schopnost komunikovat

- kladny vztah k technologiim

- zvladnes na PC vic nez otevrit prohlizec

- dobra znalost Google nastroju (filtry gmailu, kontingencky)
- prace v MS Office

Splhnes si pokud:
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- ovladas Notion .
- UCETNICTVI BC. NIKOLA LOJKOVA

- orientujes se v Ucetnictvi a danové problematice




